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AGENDA
1 AVANT LA RENCONTRE

 Zoom et ZoneCours
 Organisation des rencontres (à partir de ZC ou Zoom)
 Ajout du module d’extension Outlook

 Paramètres par défaut et sécurité



AGENDA

 Contrôles de base
 Partage d’écran
 Tableau blanc
 Annotations
 Clavardage
 Partage de documents
 Division en sous-groupes
 Sondages
 Enregistrement d’une rencontre

2 PENDANT LA RENCONTRE



AGENDA

 Récupération d’un enregistrement
 Production d’un rapport de présences

3 APRÈS LA RENCONTRE



OBJECTIFS DE LA RENCONTRE

 Planifier des rencontres Zoom
 Utiliser les différentes fonctionnalités de la 

plateforme Zoom



1 AVANT LA RENCONTRE



INTÉGRATION DE ZOOM DANS ZONECOURS



INTÉGRATION DE ZOOM DANS ZONECOURS



ORGANISER UNE RENCONTRE – À PARTIR DE ZC



ORGANISER UNE RENCONTRE – À PARTIR DE ZC



ORGANISER UNE RENCONTRE – À PARTIR DE ZOOM
hecmontreal.zoom.us

https://hecmontreal.zoom.us/


ORGANISER UNE RENCONTRE – À PARTIR DE ZOOM



ORGANISER UNE RENCONTRE – À PARTIR DE ZOOM

• Toujours utiliser un mot de passe
• Activer la salle d’attente
• Éviter d’utiliser l’ID personnel de rencontre



https://hecmontreal.zoom.us/download#outlook_plugin

MODULE D’EXTENSION OUTLOOK

• Toujours utiliser un mot de passe
• Activer la salle d’attente

• Éviter d’utiliser l’ID personnel de rencontre

https://hecmontreal.zoom.us/download#outlook_plugin


INVITATION À PARTIR DE OUTLOOK



Les paramètres sont accessibles en passant par hecmontreal.zoom.us.

PARAMÈTRES PAR DÉFAUT ET SÉCURITÉ

https://hecmontreal.zoom.us/


QUESTIONS / RÉPONSES



2 PENDANT LA RENCONTRE



Allumer/couper le micro, changer de source audio

Allumer/couper la webcam, changer de source vidéo

Verrouiller la réunion, activer la salle d’attente, gérer les autorisation 
(partage d’écran, clavardage, se renommer, réactivation des micros)

Liste des participants, inviter et contrôles

Créer un sondage

Accéder à la zone de clavardage

Partage d’écran, tableau blanc, 
partage simultané, permissions

Démarrer l’enregistrement

Diviser en sous-groupes

Applaudir/féliciter

CONTRÔLES



• Contrôle des micros et caméras
• Contrôles non verbaux (oui, non, 

accélérer, ralentir, autres, effacer 
tout)

• Inviter d’autres participants
• Mettre tout le monde en 

sourdine
• Autres options

ZONE « PARTICIPANTS »



ZONE « PARTICIPANTS » - LEVER ET BAISSER LA MAIN
Participants : Animateur :



Préparer à l’avance vos sondages en vous connectant à la rencontre :

SONDAGES



SONDAGES



SONDAGES



Considérer d’abord de partager vos documents 
sur ZoneCours plutôt que sur Zoom et 

demander aux étudiants de télécharger les 
documents au préalable.

CLAVARDAGE ET PARTAGE DE DOCUMENTS



PARTAGE D’ÉCRAN
Note : Il n’est pas 
possible de partager 
l’interface Zoom elle-
même.



Ajuster la permission 
d’annoter pour les 

participants

PARTAGE D’ÉCRAN – BARRE D’OUTILS



ACTIVITÉ

Quand je pense que je vais enseigner dans quelques semaines avec Zoom…



• Détails disponibles sur enseigneradistance.hec.ca
• Séances synchrones ou enregistrements

• Concevoir mon cours à distance
• Animer des séances synchrones engageantes
• Créer du matériel asynchrone de qualité
• Engager, encadrer et faire interagir mes étudiants à distance
• Créer des évaluations et des examens à distance
• De la salle de classe à l’enseignement à distance
• Utiliser Studio Yuja dans un contexte pédagogique

AUTRES FORMATIONS OFFERTES PAR LA DAIP

https://enseigneradistance.hec.ca/


PARTAGE D’ÉCRAN – TABLEAU BLANC



Les tableaux blancs s’enregistrent dans Mes documents/Zoom/Nom_de_la_réunion

PARTAGE D’ÉCRAN – TABLEAU BLANC



Les participants n’ont pas le droit d’enregistrer la rencontre, mais peuvent enregistrer le clavardage.

Sur l’ordinateur
• Le fichier sera enregistré dans Mes documents/Zoom/Nom_de_la_réunion

Sur le cloud Zoom

ENREGISTREMENT D’UNE RENCONTRE



Distribution automatique des 
participants

Distribution manuelle des 
participants

DIVISION EN SOUS-GROUPES



DIVISION EN SOUS-GROUPES
À partir de hecmontreal.zoom.us seulement : 



DIVISION EN SOUS-GROUPES



RÉACTIONS
Pour applaudir ou lever le pouce – pour l’animateur et les participants



QUESTIONS / RÉPONSES



3 APRÈS LA RENCONTRE



Le fichier est disponible sur hecmontreal.zoom.us > Enregistrements

RÉCUPÉRATION D’UN ENREGISTREMENT SUR ZOOM

https://hecmontreal.zoom.us/


Le lien est également disponible sur ZoneCours, mais 
le professeur doit publier manuellement (CAPTURE 
D’ÉCRAN??)

RÉCUPÉRATION D’UN ENREGISTREMENT SUR ZC



• Généré automatiquement pour chaque réunion
• Exportable en format Excel

RAPPORT DE PRÉSENCES



RAPPORT DE PRÉSENCES



QUESTIONS / RÉPONSES
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