
Partager un enregistrement après une rencontre Zoom 
 

Lorsque vous enregistrez une réunion Zoom, l’enregistrement peut se retrouver, selon l’option 
choisie, sur le « cloud » Zoom ou sur votre ordinateur.  

Nous vous recommandons de sélectionner l’option « Record the meeting automatically » 
lorsque vous organisez une rencontre pour vous éviter de devoir démarrer l’enregistrement 
manuellement lors de celle-ci. 

 

Partager un enregistrement à partir de votre ordinateur 
Si votre rencontre a été enregistrée sur votre ordinateur (« On the local computer »), le fichier 
vidéo en format MP4 se retrouvera dans le dossier « Mes documents/Zoom/… ». Vous pourrez 
partager la vidéo sur la plateforme que vous souhaitez, mais sachez que Studio Yuja assure que 
seuls les étudiants de votre cours auront accès à celle-ci. L’information concernant l’utilisation 
de cette plateforme est disponible sur cette page. 

Partager un enregistrement fait sur le « cloud » Zoom 
À partir de ZoneCours 
Si votre rencontre Zoom a été organisée à partir de ZoneCours, l’enregistrement sera disponible 
sur l’interface Zoom de votre site de cours, mais aussi sur le site hecmontreal.zoom.us. 

Si vous souhaitez partager l’enregistrement avec l’ensemble des étudiants de votre cours, 
accédez à Zoom par votre site de cours et cliquez sur l’onglet « Cloud Recordings ». Cliquez 
ensuite sur le bouton « Publish » pour publier la vidéo à l’ensemble des étudiants du site de 
cours ou de la section. 

 

Si vous souhaitez télécharger le fichier en format MP4 ou encore partager le lien de la vidéo à 
une personne en particulier, cliquez sur le nom de la vidéo. Vous accéderez ensuite à la page 
suivante :  

https://confluence.hec.ca/pages/viewpage.action?pageId=58790846
http://hecmontreal.zoom.us/


 

Sur la capture d’écran ci-haut, vous pouvez soit télécharger le fichier MP4 en cliquant sur 
« Download », soit partager la vidéo avec une seule personne en cliquant sur « Share ». Dans ce 
dernier cas, l’écran suivant apparaîtra :  

 

Cliquez sur « Copy », puis collez l’information dans un courriel qui sera envoyé à la personne à 
qui vous souhaitez partager l’enregistrement.  

IMPORTANT : Pour utiliser le lien et accéder à la vidéo, la personne à qui vous envoyez le lien 
doit obligatoirement être connectée à son compte Zoom de HEC Montréal par connexion SSO. 
Pour les détails concernant la façon de se connecter correctement, consultez cette page. 

À partir de hecmontreal.zoom.us 
Que votre rencontre ait été organisée à partir de ZoneCours ou non, l’enregistrement de celle-ci 
se retrouvera également sur hecmontreal.zoom.us. Pour retrouver un enregistrement, 
connectez-vous à cette adresse, puis cliquez sur l’onglet « Enregistrement ».  

C’est ici que vous pouvez accéder et partager un enregistrement. Plusieurs options s’offrent à 
vous.  

D’une part, vous pouvez cliquer sur « Plus » pour télécharger ou supprimer l’enregistrement.  

https://confluence.hec.ca/pages/viewpage.action?pageId=58796135&src=contextnavpagetreemode
https://hecmontreal.zoom.us/


 

Si vous cliquez plutôt sur le bouton « Partage… », l’écran suivant apparaîtra :  

 

Sélectionnez les options voulues, puis cliquez sur « Copier les informations de partage dans le 
presse-papiers ». Collez ensuite l’information pour l’envoyer aux personnes devant accéder à 
l’enregistrement. 

D’autre part, si vous cliquez plutôt sur le titre de l’enregistrement, vous accéderez à la page 
suivante :  



 

À partir de cette page, vous pouvez d’abord cliquer sur la pellicule vidéo pour accéder à 
l’enregistrement et en faire un découpage sommaire (couper le début et la fin, par exemple), 
puis revenir à cet écran pour télécharger le fichier MP4, copier le lien partageable ou supprimer 
la vidéo. 
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