
Guide à l'intention des employés



• Pour accéder à votre compte Zoom fourni
par HEC Montréal, rendez-vous sur
hecmontreal.zoom.us. Connectez-vous en
utilisant votre matricule et votre mot de
passe HEC Montréal.

• Attention, ce site est différent de la
plateforme zoom.us.

• Si l’application Zoom n’est pas déjà
installée sur votre poste de travail,
téléchargez-la et procédez à l’installation.

PORTAIL ZOOM DE HEC MONTRÉAL ET INSTALLATION DE L’APPLICATION 

https://hecmontreal.zoom.us/
https://hecmontreal.zoom.us/
https://hecmontreal.zoom.us/download
https://hecmontreal.zoom.us/download


 PORTAIL ZOOM DE HEC MONTRÉAL 

Les onglets à gauche du portail Zoom de HEC Montréal vous permettent de : 
• Modifier votre profil personnel Zoom
• Organiser et accéder à une réunion (qui n’a pas été organisée à partir de ZoneCours)

• Accéder aux enregistrements de réunions que vous avez faits
• Modifier les paramètres de votre compte et des rencontres que vous organisez
• Obtenir des rapports (présences aux rencontres que vous organisez, résultats des sondages que

vous avez lancés pendant une rencontre)

L’ongle webinaire n’est pas en fonction. Notez aussi que certains éléments du portail ne sont pas 
traduits et s’affichent en anglais. 



 CONNEXION À L’APPLICATION ZOOM 

• Si l’application Zoom est déjà installée sur votre poste de travail et que vous
l’utilisez avec un compte autre que celui de HEC Montréal, déconnectez-vous.

• Reconnectez-vous ensuite en cliquant
sur « Se connecter avec SSO ».

• Entrez le domaine hecmontreal.zoom.us,
puis cliquez sur « Continuer ».



En tant que « participant », la barre d’outil suivante vous permet d’accéder à  

différentes fonctionnalités pour interagir lors d’une rencontre. En voici quelques-unes : 

Le menu 
« participants » vous 
permet de contrôler 
votre micro et votre 
webcam, de lever la 

main ou d’utiliser les 
différents boutons 
d’interaction non- 

verbale 

Le bouton 
« Réactions » vous 

permet de vous 
exprimer de façon non 

verbale pendant une 
rencontre. 

FONCTIONNALITÉS DISPONIBLES PENDANT UNE RENCONTRE 



 
 
 
 
 
 
 

 

Lors d’un partage d’écran, si le présentateur vous en donne la permission, vous pouvez 
annoter sur l’écran ou demander le contrôle de son poste de travail. Pour ce faire, 
cliquez sur « Options d’affichage », puis choisissez l’option voulue. 

FONCTIONNALITÉS DISPONIBLES PENDANT UNE RENCONTRE 



  ORGANISER UNE RENCONTRE ZOOM  
Comme employé, vous pouvez organiser une rencontre à partir de l’application Zoom en cliquant sur  

« Planifier une réunion » ou encore « Commencer » si vous souhaitez la démarrer immédiatement. 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

Vous pouvez également planifier une rencontre à 
partir de la plateforme hecmontreal.zoom.us > 
Réunions > Programmer une nouvelle réunion. 

https://hecmontreal.zoom.us/meeting


  TUTORIELS DE BASE SUR L’UTILISATION DE ZOOM  
 
 
 
 

Zoom met à la disposition de ses utilisateurs une série de tutoriels 
concernant l’utilisation de sa plateforme. 

Pour accéder à ces tutoriels, consultez le site de Zoom. 

Attention, lorsqu’un tutoriel vous réfère au site zoom.us, assurez-vous 
plutôt de passer par le portail Zoom de HEC Montréal. 

https://www.microsoft.com/en-ca/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://hecmontreal.zoom.us/
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